	2019-2020学年校内勤工助学岗位招聘信息



岗位名称：行政助理、教学助理、科研助理
招聘人数：20人
 
一、岗位要求：
1、2018、2019级家庭经济困难学生优先；
2、能吃苦耐劳，踏实肯干，积极主动，认真负责，耐心细致，责任心强；
3、熟练使用计算机，能够熟练上网并查找相关资料；
4、熟练使用WORD、EXCEL等办公软件优先；
5、品行端正，具备一定的沟通能力。

二、主要工作职责：
1、负责资料文件的收集、整理、排版、归档；
2、负责文件、图书等资料数据的传递、发放；
3、来访接待。

[bookmark: _GoBack]三、招聘组织方式：
1、面试时间：2019年10月17日（周四） 14:30
2、面试地点：思源楼201
3、联系电话：027-87766861
4、准备内容：填写并携带《武汉职业技术学院校内勤工助学申请表》。准备2分钟的自我介绍，包括对应聘岗位与工作职责的理解，课程、课余时间安排等。

四、录用及待遇：
经面试及综合评议合格后，电话通知录用。岗位会根据学习各部门实际需求分配。待遇按校内勤工助学岗位相关标准发放。
 
附件：武汉职业技术学院校内勤工助学申请表
 

学生工作部助学管理中心
 2019年10月14日   




附件：                                                          入档编号：
武汉职业技术学院校内勤工助学申请表
	姓  名
	
	性  别
	
	学院专业班级
	

	联系电话
	
	农行卡号
	

	获国家奖助学金情况
	
	电脑运用情况
	

	无课时间
	周 一
	周 二
	周 三
	周 四
	周 五
	周 六
	周 日

	1-2节
	
	
	
	
	
	
	

	3-4节
	
	
	
	
	
	
	

	5-6节
	
	
	
	
	
	
	

	7-8节
	
	
	
	
	
	
	

	9-10节
	
	
	
	
	
	
	

	岗位志愿
	第一志愿：
	第二志愿：

	申请理由
	（简要介绍家庭情况和个人优势）




本人在进行勤工助学工作时，自愿遵守校内勤工助学管理办法，按照岗位职责要求，保质保量按时完成工作任务。工作时间外服从学校安排，自愿做每学年两次的校园义工。

承诺人签字：                        年   月   日

	所在班级
学院意见
	被学校资格认定等级：1、一般困难  2、困难  3、特殊困难

     辅导员签字：                         （公章）
                                         年   月   日

	用工部门
意见
	

部门负责老师签字：                   （公章）
                                    年   月   日

	助学管理中心意见
	                            
                                  （公章）
                                   年  月   日

	备  注
	


注：1.请用正楷字、黑色水性笔填写；2. 岗位的具体工作内容、要求和工时，请查看相应岗位设置表； 3.请在无课时间段内打勾；4.此表和《家庭经济情况调查表》复印件一并交至学生工作部（处）助学管理中心存档。
                      
                                      学生工作部（处）助学管理中心制
